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السيد الأستاذ/
تحية طيبة وبعد
أنا ……………………… وأكتب إليكم بشأن الإعلان الذي تم نشره في جريدة….. أو موقع……… عن وظيفة……………، في الحقيقة أرغب كثيرًا في الفوز بتلك الوظيفة لأنها تناسب خبراتي ودراستي وعملي السابق كثيرًا، فأنا يا سيدي متخرج من جامعة……………… قسم………….. بتقدير…………..، وعملت مسبقًا في شركة…………. بمنصب………. لمدة…….، وأثناء هذه الفترة تعلمت الكثير والكثير، ودعمت مهاراتي بخبرات جديدة بعدة وسائل منها الإلكتروني، ومنها التعليمي، ومرفق مع خطابي هذا سيرة ذاتية بها كل المعلومات اللازمة عني.
شكرًا على سعة صدركم وطاب يومكم
التوقيع/…………….
